
 

T+H ROHRTECHNIK 
 

 
 
Die Gruppe Thiel & Hoche ist der große Anbieter von Rohren, Profilen und 
Komponenten mit dem kompletten Produktspektrum zur Serienbelieferung der 
Automobil- und Zulieferindustrie. In unserem Bearbeitungsbetrieb der T+H 
Rohrtechnik mit Sitz in Wetschen bei Diepholz werden auf Hochleistungsmaschinen 
Stahlrohre für Verwendungen in der Automobilindustrie abgelängt und endbearbeitet. 
Derzeit haben wir vier moderne Sägebearbeitungszentren „Rattunde“ in Betrieb.  
 
Wir suchen für unser Team in Wetschen bei Diepholz zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine 
 

Kaufmännische und technische Assistenz  
(m/w/d) in Vollzeit  

 
Wir suchen die Persönlichkeit, die unsere gesamte Produktion in der technischen und 
kaufmännischen Abwicklung unterstützt. 
 
 
Ihr Aufgabengebiet: 
 

• Proaktive Unterstützung der Geschäftsführerin in allen administrativen, 
koordinativen und organisatorischen Themen 

• Allgemeine Büroorganisation 

• Vor- und Nachbereitung von Terminen und Besprechungen 

• Schriftliche und telefonische Kommunikation mit unseren Geschäftspartnern, 
Kunden, Dienstleistern 

• Aktive Unterstützung in projektbezogenen Sonderaufgaben 

• Unterstützung bei Qualitätsmanagementaufgaben inkl. Abwicklung von 
Erstbemusterungen, Requalifizierung und Erstellen von 8D-Reporten 

• Stichprobenartige Qualitätsprüfung des gesamten Fertigungsprozesses vom  
Wareneingang bis zur Auslieferung der Fixlängen an den Kunden  

• Stetige Prozessoptimierung in der Fertigung 
 

 
Ihr Profil: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Gute Auffassungsgabe zur Erfassung komplexer Themen 

• Selbstständige, zielorientierte und strukturierte Arbeitsweise 

• Motiviert, Teamfähig und loyal 

• Gute Kommunikationsfähigkeit mit internen und externen Ansprechpartnern 
sowie sicheres und freundliches Auftreten 

• Kenntnisse MS Office (Word, Excel) 
 

 

 
 
 
 
 



Wir bieten: 
 

• Einen attraktiven, sicheren Arbeitsplatz 

• Anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Einen kollegialen und persönlichen Umgang 

• Vermögenswirksame Leistungen 

• Höhere AG-Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge  

• Attraktive Leasingmodelle für E-Bikes und Fahrräder 

• "Corporate Benefits"-Mitarbeiterrabatte  

• Firmenfitness 

• Regelmäßige Mitarbeiterevents 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe 

Ihrer Gehaltsvorstellung und frühestmöglichen Verfügbarkeit. Die Unterlagen schicken 

Sie bitte per E-Mail (Anhänge im PDF-Format, da wir aus Sicherheitsgründen keine 

Word Datei öffnen können) an unsere Personalabteilung in Erkrath: 

 

bewerbung_wetschen@thiel-hoche.de 

 

 
Personalabteilung / Anne Nottenbohm 
Max-Planck-Str. 6       
40699 Erkrath 
 

 

   EIN THIEL & HOCHE UNTERNEHMEN  
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